
 

 
キャリアセンター利用要綱 

指導や助言などを通して皆さんの進路・就職活動を支援することがキャリアセンターの役割です。 皆さんの進路・

就職支援に関する情報は、「Career Center net（進路・就職支援 Web サービス）」及び中央大学ホームページなどを

通じてご案内しますのでキャリアセンターを積極的に活用してください。なお、学生支援に必要な業務及び関連する

サービスの提供を行うために取得・利用する個人情報につきましては、「個人情報の保護に関する法律」及び「中央

大学個人情報保護規程」に基づき適切に取り扱います。 

キャリアセンターは下記の「職業安定法第 33 条の 2」および「キャリアセンター利用要綱」に基づいて職業紹介

業務を行っています。したがって就職活動に伴う諸手続は規則・規定を遵守していただく必要があります。 

 

職業安定法（第 33 条の 2） 

1 項  次の各号に掲げる施設の長は、厚生労働大臣に届け出て、当該各号に掲げる者について、無料の職業紹介

事業を行うことができる。 

1 号   学校（小学校及び幼稚園を除く。）当該学校の学生生徒等 

2～4 号  省 略 

2 項  前項の規定により無料の職業紹介事業を行う同項各号に掲げる施設の長は、当該施設の職員のうちから、

職業紹介事業に関する業務を担当する者を定めて、自己に代わってその業務を行わせることができる。 

3 項～8 項   省略 

 

キャリアセンター利用要綱 
 

【趣旨】 

第１条  この要綱は、中央大学キャリアセンター（以下「当センター」という）の利用における基本事項を定める。 
 

【キャリアセンターのサービス等】 

第２条  当センターは、職業安定法第３３条の２にもとづき、本学の学生および卒業生に対し、就職に関連するサ

ービス（以下「就職関連サービス」という）を行う。 

②当センターは、前項の就職関連サービスに附随して、キャリア支援サービス（インターンシップを含む）

を行うものとする。 

第３条  当センターの施設、設備および前条の各種サービスは、本要綱に同意し、所定の手続きをした者のみが利

用することができる。 
 

【個人情報の収集、保持、使用および第三者提供】 

第４条  当センターは、第２条のサービスの利便を図るために、別表１のとおり、本学の学生ならびに卒業生の個

人情報を収集、保持および使用する。 

②当センターは、事前に本人の同意を得た上で、前項の範囲を超えて、個人情報を収集、保持および使用す

ることができる。 

第５条  当センターは、別表２に掲げる範囲で、保有している個人情報を第三者に提供することができる。 

②当センターは、事前に本人の同意を得た上で、前項の範囲を超えて、個人情報を第三者に提供することが

できる。 
 

【個人情報の削除、変更】 

第６条  第４条および第５条に掲げる個人情報については、その内容の変更および削除等を当センターに求めるこ

とができる。ただし、削除される個人情報によっては、第２条における当センターのサービスが制限され

る場合がある。 
 

【活動の報告】 

第７条  当センターは、本要綱に同意し、所定の手続きをした者に対して、就職活動およびその他の活動について、

報告を求めることができる。 
 

【学校推薦】 

第８条  学内選考による就職の斡旋（以下「学校推薦」という）は、学生１人につき、常時１企業とする。 

第９条  自由応募に際し、本学学長が発行する推薦状の発行は、学生１人につき、常時１企業とする。 

②前項の推薦状と前条の学校推薦を重複して、発行することはできない。 
 

【先決優先の原則】 

第 10 条 就職先が内定した場合は、原則として、最初に内定した就職先を最優先に指導し、その後の学校推薦は行

わない。 
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【センターの利用停止】 

第 11 条 当センター利用者が、本要綱を遵守しない場合もしくは著しく大学の体面を汚した場合は、当センター 

は、その者に対し、当該施設、設備およびサービスの利用を停止することができる。 
 

【要綱の変更およびその周知】 

第 12 条 本要綱は、当センターの利用の至便および個人情報の保護をはかるため、適宜見直し、必要に応じて変更

する。本要綱に変更が生じた場合は、掲示等の方法により、広く周知する。 
 

附  則 

第１条  本要綱は、2015 年 9 月 15 日より適用する。 

本要綱は、2022 年 9 月 1日より改訂適用する。 

 

帳票等の種類 

個人情報の種類 

使用範囲 
学
籍
番
号 

氏
名 

電
話
番
号 

メ
ー
ル
ア
ド
レ
ス 

現
住
所 

その他 

CareerCenternet（進路・

就職支援Webサービス）を

通じて登録する進路調査

票/進路調査票 

○ ○ ○ ○  希望進路に関するアンケート 

進路・就職支援、就職情報システ

ムの利用者登録、進路・就職情報

システムのデータベース構築、就

職に関する各種統計資料作成等 

個人面談カード ○ ○ ○   相談内容 
個人面談、進路および就職に関す

る連絡 

ＯＢ・ＯＧ名簿閲覧申込書 ○ ○    学部学科 
利用記録、本人確認、統計資料作

成等 

CareerCenternet（進路・

就職支援Webサービス）を

通じた進路決定報告/進路

調査カード 

○ ○ △ △ △ 進路に関するアンケート 

進路・就職支援、就職情報システ

ムのデーベース構築、就職に関す

る各種統計資料作成等 

推薦状交付願 ○ ○ ○  ○ 
提出先情報（企業名・代表者名

等） 

推薦状の発行と附随する業務（問

い合わせ対応、本人確認等） 

CareerCenternet（進路・就

職支援Webサービス）を通じ

て登録する活動報告 

△ △ △ △  

学部学科専攻、性別、卒業年度、氏

名（任意）、連絡先（任意）、受験

企業に関する情報、選考内容等 

※本文中に氏名・連絡先等を記入し

ない限り「公開可」に設定しても学

部学科・性別・卒業年度以外の個人

情報は公開されません。 
後輩学生の就職活動情報源として

CareerCenternet（進路・就職支援

Webサービス）を通じて閲覧 

CareerCenternet（進路・就

職支援Webサービス）を通じ

て登録する履歴書情報 

△ △ △ △ △ 

自己紹介（研究課題（ゼミ・卒業論文

等）または興味ある科目、学生時代に

力を注いだこと（例えば学業・スポーツ・

文化サークル活動等）、趣味・特技・資

格、自己PR、顔写真）、職歴、TOEIC・

TOEFL点数 

各種（就職/キャリア支

援・公務員・教員）行事

参加申込書 

○ ○ ○ ○ ○ 各種行事アンケート 
行事に関する連絡、進路・就職支

援、統計資料作成等 

キャリアデザインインタ

ーンシップ参加申込に関

する各種書類 

○ ○ ○ ○ ○ 参加申込書の内容 

インターンシップ先への応募書類、

学内選考関係書類、誓約書、インタ

ーンシップ評価票等 

CareerCenternet（進路・就

職支援Webサービス）を通じ

て登録するインターンシッ

プ報告書 

○ ○    
学部、学年、インターンシップ

先、参加理由、成果、感想等 
学生閲覧用、実習内容把握 

インターンシップ保険

加入確認書 
○ ○ ○ ○ ○ 学部学科専攻 

学研災付帯賠償責任保険加入にあ

たっての情報把握 
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学研災付帯賠償責任保険

加入書 
○ ○    加入年度、保険期間、受付金額 

学研災付帯賠償責任保険加入者名

簿、学研災付帯賠償責任保険大学

集計報 

 

帳票等の種類 第三者提供の範囲 

就職システム 学員ネットワーク課 

 


