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春季休業中の注意・連絡先について 
 
春季休業中は、窓口の受付時間が通常と異なります。窓口閉室期間もあるため、書類

提出にあたっては下記の事項に注意して提出するようお願いいたします。 
 
１．合宿・遠征届の提出について 
 合宿・遠征に限らず、調査、研究、見学、ボランティア活動等、部会単位で宿泊を

伴う活動を行う場合には、事前に「合宿・遠征届」（学友会所定用紙）を学友会事務室

（後楽園キャンパスは学友会理工学部分室）に提出してください。 
   

課外活動中の事故については、保険（全学生加入）の対象となりますが、「合宿・遠

征届」を提出していない場合には対象外となりますので、必ず提出してください。  

また、冬季休業中の課外活動は、事故等に充分注意してください。 
 
合宿に際しての注意点 
 

 (１)  荷物の運搬等、特別の理由がない場合は、自家用車、レンタカーの使用は控え、公 

共交通機関を利用すること。 

やむを得ず車両で大学構内に入構する場合は「車両入構許可願」（学友会所定用 

紙）を、（日曜・祝日を除く）２日前まで」に提出すること。 

(２) 余裕のある計画を立て、それに従って行動し、天候、交通等の状況によっては 
柔軟に計画を変更し、無理な計画や危険を伴う行動は絶対に避けること。 

(３) 責任体制を確立し、参加者は責任者の指示に従って行動すると共に、各自規律 
と良識ある行動をとるように心がけること。特に、飲酒に関しては、周りに迷惑 
をかけたりしないよう十分に注意し、未成年の飲酒は厳に慎むこと。 

(４)  行動計画の変更、病気や万が一の事故等に対処するため、予め連絡体制（部会長・ 

顧問、監督、OB、父母、学内外関係機関等）を確立し、連絡網、行程表を作成しておくこ

と。 

（５）ＳＮＳ（Facebook,Twitter,LINE 等）への投稿の際は、中央大学学生としての責任とモラ

ルをもって行うこと。 

 
２．年度当初の諸手続に関する案内配付について 
  春季休業中、学友会事務室から各部会に対し、年度当初の諸手続に関する案内を配

付します。事務室内ポストを通じて原則として文書で行いますので、担当者は随時ポ

スト内を必ず確認してください。 
 

 
 
３．窓口受付期間 諸手続は、学友会事務室の窓口時間内に行ってください！ 
《多摩キャンパス》 

１月３０日（木）～４月８日（水） 
  窓口時間【月～金】９：００～１２：００、１３：００～１７：００ 
      【土】  ９：００～１２：００ 

※日曜・祝日は閉室します。 
※C スクエア共用施設の開閉（C スクエア２階受付）は５時限終了（１８：４０）

まで行います。 
※２月８日（土）～１６日（日）は入学試験期間のため、Ｃスクエア共用施設の貸

出、予約受付は行いません。 
※窓口時間が変更になる場合は、事務室の掲示でお知らせします。 

 
《後楽園キャンパス》 

■～２月７日（金）まで 
   窓口時間【月～金】１０：００～１３：００、１４：００～１７：００ 

■２月１７日（月）～３月２０日（金）まで 
（３月２１日（土）以降の窓口受付時間は追ってお知らせします。） 

   窓口時間【月～金】１０：００～１２：００、１３：００～１７：００ 
※土曜・日曜・祝日は閉室します。 
※入学試験期間前の各種書類の提出締切は２月７日（金）１５：００です。 
※２月８日（土）～１６日（日）は、入学試験期間のため閉室します。 
※窓口時間が変更になる場合は、事務室の掲示でお知らせします。 

 
４．連絡先 
☆学友会事務室(多摩キャンパス) 〒１９２－０３９３ 八王子市東中野７４２－１ 
               ℡０４２－６７４－４３０４（FAX４３０７） 
 
☆Ｃスクエア共用施設申請窓口 ℡０４２－６７４－４３３２ 
 
☆学友会理工学部分室(後楽園キャンパス)〒１１２－８５５１ 文京区春日１－１３－２７ 
                    ℡０３－３８１７－１６７０ 
 
☆休日等窓口時間外で上記の連絡先に電話がつながらず、かつ緊急を要する場合は、下

記へ連絡してください。 
《多摩キャンパス》  ０４２－６７４－２２１０（庶務課） 
《後楽園キャンパス》 ０３－３８１７－１７０４（都心キャンパス庶務課受付） 

以 上 


