
学ぶ喜び！ 知る楽しさ！

職場で役立つ
プレゼンテーション講座

プレゼンテーション能力を磨きたいみなさん、奮って参加してください。

クレセント・アカデミー
就職支援講座ご案内

　コミュニケーション能力はビジネス活動を進めていくための必須能力です。

このコミュニケーション能力を伸ばすためには、プレゼンテーションの基本とな

るポイントを理解することや、実際にプレゼンテーションを自ら何度も経験して

みたり、上手な人のプレゼンテーションをどこが良いのかについて意識して聞いてみることが欠かせません。

　この講座では、前半の12月6日は、PowerPointと呼ばれるプレゼンテーションソフトの操作方法について取り上げ

ます。ただし、プレゼンテーション能力を高めるためには、PowerPointを用いて見栄えの良い配布資料の作成の練習

だけでは十分ではなく、以下の訓練が不可欠となりますので、後半の12月13日、12月20日では、これらについて取り

上げる予定です。

※発行時点で人数等の関係で受付を終了している場合があります。予めご了承ください。詳細はお問い合わせください。

日　程　　前半12月6日　16：40～19：30
　　　　　後半12月13日・12月20日　16：40～18：00　いずれも金曜日
受講料　　本学学生　4コマ 6,800円
　　　　　前半のみの場合 3,400円　後半のみの場合 3,400円
講　師　　堀内　恵（ほりうち　さとし）中央大学商学部准教授
場　所　　多摩キャンパス

申込方法

他スポーツ、教養講座等多数開講しています！

１. 問題の捉え方・解釈・分析の仕方。

２. プレゼンテーションの内容の構成の仕方。

３. 声の大きさ、スピード、姿勢、アイコンタクトなど報告時のポイントについて。

４. 報告後の質疑応答の仕方。

お問合せ・お申込は中央大学クレセント・アカデミーへ
〒192-0393  八王子市東中野742-1  中央大学多摩キャンパス

★お電話・FAX・メール  いずれも承ります★

TEL 042－674－2267（月～金 9:00～17:00）
FAX 042－674－2268
メール  crescent@tamajs.chuo-u.ac.jp

まずは、ご予約ください！
①ご氏名・ご住所・電話番号・ご希望の講座をお知らせください。
②お手続き方法（事務室窓口または振込）をご案内します。
③講座当日のお支払いも対応できる場合もありますので、
　お気軽にご相談ください。

図書館からのお知らせ

中央大学図書館ホームページアドレス   http://www.chuo-u.ac.jp/library/

ＣＨＯＩＳ、活用していますか？

◆後期・秋学期試験実施に伴うお知らせ◆

●●●●●●注意事項●●●●●●

＊操作方法については以下を参照してください。

「予約（貸出中・取寄せ）」「貸出延長」が
　　　　　　  ＣＨＯＩＳからできます！

＊ CHOIS予約にはいくつか制限事項があり、CHOIS予約で
　きない資料でも、カウンターで予約申込みできる場合があり
　ます。
＊「貸出中資料の予約」の場合は、郵送もしくは電話で利用
　できるようになった旨を連絡いたします。
＊他館からの「取寄せ」の場合は、通常、申込日の翌日か
　翌々日に利用できるようになります。図書館からの連絡はい
　たしません。CHOISトップ画面「貸出予約照会」機能で資
　料状態が「受取待」になっていれば、利用可能です。
＊ 予約資料のカウンターでの取り置きは、１０日間です。

ＣＨＯＩＳメニュー画面の貸出予約照会機能を使うと、ご自身の貸出状況、予約（他館

からの取寄せを含む）状況が確認できます。また、貸出期間の延長（１回に限る）もこ

の画面を通じて行うことができます（一部延長不可資料あり）。

インターネットを利用できる環境であれば、ご自宅からでも利用可能です。

ぜひ、ご活用ください。

・ 中央大学図書館「利用案内」―２０１3年度 （図書館のホームページからＰＤＦ版も閲覧できます。）
・ 「ＣＨＯＩＳ検索操作ガイド」 （図書館のホームページからＰＤＦ版も閲覧できます。）
・ 館内にあるチラシ「ＣＨＯＩＳの使い方」
・ 各画面上部にある[ヘルプ]ボタンをクリックすると表示される操作方法

【館外貸出停止について】
中央図書館・総合政策学部図書室の図書・資料については、１/14（火）から、理工学部分館の図書・資料
については、１/10（金）から試験終了日まで館外貸出を停止します（卒論特別貸出・貸出延長もで
きません）。
【休日開館について】
中央図書館　　開館日：１/19（日）、１/２6（日）　開館時間：１０：００～１８：００
理工学部分館　開館日：１/19（日）、１/２6（日）　開館時間：１０：００～１８：００

＊両館とも、図書の館外貸出・予約業務およびレファレンスカウンター業務等は行いません。
＊両館とも、試験の日程により開館日が変更になる場合があります。

CHOISからの「予約」について

＊ 複数冊を一度に処理することはできません。
　１件ずつ処理してください。
＊ 以下の場合には貸出延長できません。
　・ 返却が遅れている図書がある場合
　・ 貸出停止の罰則期間中の場合
　・ すでに１回貸出延長している場合
　・ 他の利用者の「予約」がかかっている場合

CHOISからの「貸出延長」について
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