
ＣＯＭＰＡＮＹ
ログイン マニュアル

人事システム【 COMPANY 】を開設しました。

従来利用してきたSmartHRの使用は2026年3月末で終了となりま
す。

今後、SmartHRで実施してきた機能については、COMPANYに移
行いたします。
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ＣＯＭＰＡＮＹトップ画面
サービスメニューより、以
下の届出・照会が可能です。

◆給与・賞与明細の照会
◆住所・通勤路線の変更届
◆給与振込口座の変更届

※サービスメニューに表示
されている項目数や項目名
は、職種によって異なりま
す。項目名をクリックして、
案内に従って手続きを行っ
てください。

※今後、源泉徴収票や住民
税特別徴収税額通知書の照
会、個人情報申請などの機
能を順次追加していく予定
です。
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統合認証ID
COMPANYを利用するためには、統合認証ID・パスワードを入力する必要があります。

※これまで統合認証ID・パスワードが付与されていなかった方にも、新規発行をして
おります。

◆統合認証ID・パスワード

IDは教職員コードです。パスワードが分からない場合、下記URLの「パスワード再発
行」のページをご覧いただき、再発行手続きを行ってください。

https://sites.google.com/g.chuo-u.ac.jp/itc-for-teacher/Arrival--
Guide#h.7jprjqqwt6rp

※なお、これまで統合認証ID・パスワードが付与されていなかった方は、所属の事務
室にお問い合わせください。
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全学メールアドレス
COMPANYを利用するためには、全学メールアドレスでメールを受信する必要があります。

※これまで全学メールアドレスが付与されていなかった方にも、新規発行をしております。

◆ご自分の全学メールアドレスが分からない場合

下記URLの「全学メールID確認方法」のペー

ジを開き、「統合認証パスワード変更サイト」

をクリックしてください。「統合認証パスワー

ド変更サイト」で統合認証ID・パスワードを入

力すると、画面の左上に全学メールアドレスが

表示されます。これまで全学メールアドレスを

付与されていなかったり、利用していなかった

方も、この方法でご確認ください。

https://sites.google.com/a/g.chuo-u.ac.jp/gmail/manual/mail
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ここに全学メールア
ドレスが表示されま
す。

統合認証パスワード変更サイト画面

https://sites.google.com/a/g.chuo-u.ac.jp/gmail/manual/mail


全学メールを受信するには
全学メールアドレスでメールを受信するためには、Googleのアカウントの設
定が必要です。これまで全学メールアドレスを利用してこなかった方は、下
記URLの「ログイン・本人確認」のページを開き、アカウントの設定をして
ください。

https://sites.google.com/a/g.chuo-u.ac.jp/gmail/manual/access/set-up-
your-account

アカウントを設定しましたら、
Googleトップページ
（https://www.google.co.jp/）
にログインして、画面右上の

から登録したGmailを選択
することでメールを受信できる
ようになります。
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スムーズにログインするための留意点

１ COMPANYのTOPページからログインする（次のページにTOPページの

URLが記載されています）。

Ⅱ Cplusやmanabaなど統合認証IDを使用する他のページ、Googleアカ

ウントの他のページを全て閉じてからログインを行う。

Ⅲ 上記2点を実行してもログインできない場合は、キャッシュ、cookieを削除

する。

https://support.google.com/accounts/answer/32050?hl=ja&co=GENIE.
Platform%3DDesktop
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ＣＯＭＰＡＮＹには、
ここからログインしてください

以下のURLもしくはQRコードよりCOMPANYにログインしてください。

https://chuouniv-cws.company.works-hi.com/self-workflow/cws/cws
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統合認証ID・パスワードの入力

統合認証ID・パスワー
ドの入力を求められま
すので、入力してくだ
さい。
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ワンタイムパスワードの入力

全学メールアドレス宛に
ワンタイムパスワード
（8桁の数字）が送信さ
れますので、メールを確
認の上、入力してくださ
い。

※ワンタイムパスワード
再送信をクリックすると、
その度に新しいパスワー
ドが発行されます。最後
に発行されたワンタイム
パスワードを入力してく
ださい。
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ワンタイムパスワードの確認

ワンタイムパス
ワードはこのよう
に届きます。パス
ワードを入力すれ
ばログイン完了で
す。
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ＣＯＭＰＡＮＹにログイン

「今後は自動的にこの情報を送
信する」にチェックをつけた上
で、「同意する」を選択してく
ださい。※この画面は初回ログ
イン時のみ表示されます。 11



ＣＯＭＰＡＮＹトップ画面

人事課からの連絡事
項は、お知らせ欄に
表示します。

12



ＣＯＭＰＡＮＹトップ画面
サービスメニューより、以下
の届出・照会が可能です。

◆給与・賞与明細の照会
◆住所・通勤路線の変更届
◆給与振込口座の変更届

※サービスメニューに表示
されている項目数や項目名は、
職種によって異なります。項
目名をクリックして、案内に
従って手続きを行ってくださ
い。

※今後、源泉徴収票や住民税
特別徴収税額通知書の照会、
個人情報申請などの機能を順
次追加していく予定です。 13


